招标函
宁波水表（集团）股份有限公司对公司安保服务项目进行公开招标，公开招募合格投标人参加此次招标活动。

一、项目名称：宁波水表（集团）股份有限公司安保服务项目

招标方式：公开招标

招标范围： 负责宁波水表（集团）股份公司厂界内门卫管理（南门卫、西门卫、北门卫）、消防管理（含消控室、消防水泵，消控员必须按法律法规配齐人数并持证上岗房）、巡逻巡控、视屏监控、车辆管理、人员和物资进出管理、生产办公和生活区安全保卫消防工作，完成企业临时下达的工作任务。

服 务 期：2024年1月1日至2025年12月31日
二、投标人资格要求
1、投标人须是在中华人民共和国境内注册的具有独立法人资格的公司；

2、投标人须具备保安服务许可证书；

3、投标人须具备良好的从业信誉和治安保卫经验，有健全的组织机构和保安服务管理制度、岗位责任制度、保安员管理制度；

4、投标人近三年内（2021年1月至今）至少具有五家及以上同行业相关保卫工作经验及业绩；

5、没有处于被责令停业，投标资格被取消，财产被接管、冻结，破产等情况；

6、经营状况良好；

7、无不良纪录，信誉良好；

8、本次招标不接受联合形式的投标。

三、物业服务内容和要求

（一）物业服务标准与技术要求

1、物业服务总体要求

供应商配备专业的管理团队（主要包括安保员等）进行物业服务，为宁波水表（集团）股份有限公司工作人员提供热情的服务，保证项目有序运作，确保单位满意，领导、职工满意。

2、物业服务内容

（1）秩序维护工作。

1）公共秩序维护、消防、安全防范等事项的管理

建立门卫、安全监控值班制度，明确安全防范的各自责任范围，做好本物业区域内的安全防范工作；门卫、安全监控台帐记录要完整、规范、清晰。

做好消防器材、设施的维护检查，包括高压配电房、地下室排污泵等，并做好检查记录。灭火器检查后应张贴或挂上检查标志，保证消防设备设施正常使用；发现可疑现象，能预（报）警并及时通知当值保安，迅速赶赴现场，协助公安、消防部门消除危险和侵害；

实行全年365天24小时全天候保安巡视服务，巡视管区内人员、车辆活动等情况，维护管区内秩序；

消防通道不准堆放物品，消除不安全隐患，保持疏通，并确保疏通指示灯、安全出口指标灯能正常使用；

劝止在管区内燃放烟花爆竹和焚烧垃圾及废纸等用火现场，处理好违反规定存放在管区内的易燃、易爆、剧毒、放射性等物和排放有害、有毒、危险物质等；

制订火警应急处理预案，每年不少于一次组织义务消防队员进行培训、演练、熟练掌握火灾发生应急处理方法；

2)车辆停放管理

建立与办公楼相匹配的停车管理制度，为出入管区的车辆提供引导服务，保持车辆出入畅通，停放有序；

在物业管区通道、车库进、出口处等设置车辆行驶警示牌及标志，在车库内实行实时车辆图象监控管理；

机动车辆按规定线路行驶和按指定或划线的车位停放；

严格管理载有毒、有害、易爆物品的车辆进入管区内。

二、其他要求

1、中标单位需建立健全物业管理档案资料，如保安执勤记录的文档，并做好各项保密工作；

2、中标单位应认真听取招标人提出的建议和意见，并接受招标人的考核管理规定，对在物业管理中出现的问题和薄弱环节应立即整改；

3、签订合同10天内，中标单位的人员必须到岗到位，并完成岗前培训等工作；   

4、报刊、杂志、邮件、快件、包裹等邮品的分送管理；

5、采购人特别交办的其他物业管理事项；

6、法律政策和合同规定的其他事项；

7、其他未尽事宜，由招标方负责解释。
四、开标与评标

1、开标方式：评审会。由公司相关责任部门组成评审小组，对投标单位进行，投票表决中标单位。

2、投标须知

1）报价说明

1.1 本项目招标人不指定投标人采用何种定额与费率报价，投标人可根据市场环境及本单位的管理水平和经验进行测定报价，招标人鼓励投标人采用成本价加合理利润和税金的报价原则，但拒绝低于成本价的投标报价。投标人的投标总价将被认为已经包括为完成本项目的直接费、间接费、利润、税金等全部费用，即为完成本项目的准备阶段、服务阶段和合同终止撤离阶段各项应有费用的全部，同时还可能发生的一切风险性费用等。因此投标人应对本工程的风险进行充分评估。

1.2本招标项目保安服务为总价承包合同，按月结算，需开增值税专用发票；

1.3投标人应根据招标文件提供的工作范围、内容等资料以及自身承接的类似项目经验，自行核定工作项目及工作量。如有漏项将视为投标人已综合考虑在其它已经填报单价和合价的工作量项目中。结算时，除合同另有约定外，不再因实际工作项目及工作量与投标工作项目及工作量不符而进行调整。

1.4本标计划服务期限为24个月，投标人按此服务期限进行报价。合同谈判阶段，招标人可能根据实际情况对服务期限进行调整，合同价格亦将根据投标报价按照服务期限进行同比例调整。

3、投标文件（一正一副）

投标单位编制保安服务和项目报价书面方案，需向招标单位提供以下内容（评分项）：保安服务措施、安全保证措施、组织措施（包括资质证明、保安服务组织机构、人员结构、维护人员数量、配置方案、人员资质证明）、服务进度计划、现场管理措施、后勤保障措施及质量保证体系、安全保证体系、安保责任追述等。于2023年11月20日中午12时之前快递或派员递交公司后勤部（联系方式：15267836688周先生），作为现场评审会评标的依据。需要查看现场的，请提前联系，联系方式同上。
投标单位未于2023年11月20日中午12时之前向宁波水表（集团）股份有限公司提交编制的保安服务和项目报价书面方案的，视为自动放弃。

宁波水表（集团）股份有限公司

2023年11月1日

